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	Газета Администрации сельского поселения Черновка

муниципального района Кинель-Черкасский  Самарской области
	№ 2

28 января  2016 года


ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы сельского поселения Черновка

от 28.01.2016                   № 10

О внесении изменений в постановление Главы сельского поселения Черновка от 28.04.2014 №25 «Об утверждении муниципальной программы «Дорожная деятельность в сельском поселении Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области» на 2015-2020 годы
В целях повышения эффективности использования средств бюджета сельского поселения Черновка, руководствуясь распоряжением Администрации поселения Черновка от 18.01.2016 №10 «О разработке проектов постановлений Администрации поселения Черновка «О внесении изменений в муниципальные программы сельского поселения Черновка Кинель-Черкасского района Самарской области», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
   1. Внести в постановление Главы сельского поселения Черновка от 28.04.2014 №25 «Об утверждении муниципальной программы «Дорожная деятельность в сельском поселении Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области» на 2015-2020 годы»следующие изменения:

в муниципальной программе «Дорожная деятельность в сельском поселении Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области» на 2015-2020 годы (далее –муниципальная программа):


в тексте муниципальной программы:

приложение 1 к муниципальной программе изложить в редакции приложения к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Черновские вести».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава сельского поселения Черновка, В.Е.Золотарёв

Приложение к постановлению Администрации 

поселения Черновка от 28.01.2016 №10
Приложение 1

к муниципальной программе «Дорожная деятельность в сельском поселении Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области» на 2015-2020 годы
Перечень основных мероприятий муниципальной программы «Дорожная деятельность в сельском поселении Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области» на 2015-2020 годы
	№ п/п
	Наименование цели, задачи, основного мероприятия
	Ответственные исполнители (соисполнители) основного мероприятия
	Срок реализации
	Форма бюджетных ассигнований
	Объем финансирования по годам, тыс. рублей 
	Источники финансирования
	Ожидаемый результат

	
	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	Всего 
	
	

	Цель. Развитие дорожно-транспортной инфраструктуры и обеспечение безопасных условий дорожного движения

	Задача 1. Улучшение технического состояния автомобильных дорог общего пользования местного значения находящихся в границах населённых пунктов сельского поселения Черновка

	1.1
	1.Ремонт дорог местного значения
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-2020
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	198,0
198,0
22,4
	-

-
747,5
	-

-
792,0
	-

-
792,0
	-

-
792,0
	-

-

792,0
	198,0

198,0
3937,9
	Средства из областного бюджета – всего:

в т.ч., за счёт стимулирующих субсидий

Средства из бюджета поселения
	Увеличение протяженности отремонтированных автодорог в границах населенных пунктов сельского поселения Черновка

	1.2
	2.Грейдерование и отсыпка дорог местного значения
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-2020
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	324,5
	751,6
	528,1
	478,1
	478,1
	478,1
	3038,5
	Средства из бюджета поселения
	Снижение аварийности на дорогах


	1.3
	3.Содержание дорог местного значения
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-2020
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	171,2
171,2
1479,2
	-

-

550,0
	-

-

550,0
	-

-

600,0
	-

-

600,0
	-

-

600,0
	171,2
171,2
4379,2
	Средства из областного бюджета – всего:

в т.ч., за счёт стимулирующих субсидий

Средства из бюджета поселения
	Снижение аварийности на дорогах

	Задача 2. Контроль качества содержания автомобильных дорог и выполнения подрядными организациями требований муниципальных контрактов

	2.1
	4.Приобретение, установка и дислокация дорожных знаков

,искусственной неровности  на дороге
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-2016
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	69,8

69,8

70,0
	-

50,0
	-
	-
	-
	-
	69,8

69,8

120,0
	Средства из областного бюджета-всего: 

в т.ч. за счетстимулирующих субсидий
Средства из бюджета поселения
	Снижение уровня аварийности и сокращения числа пострадавших в результате ДТП

	2.2
	5.Изготовление проектно-сметной документации, техническая инвентаризация, межевание
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-

2016
	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	25,5
	215,0
	-
	-
	-
	-
	240,5
	Средства из бюджета поселения
	Повышение безопасности дорожного движения в населенных пунктах поселения

	2.3
	6.Строительство тротуара вдоль ул.Ленина (в районе детского сада)
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-

2020
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	Средства из бюджета поселения
	Повышение безопасности дорожного движения в населенных пунктах поселения

	2.4
	7.Проектно-изыскательские работы на строительство автомобильной дороги по ул.Сапожкова в с.Черновка
	Администрация сельского поселения Черновка
	2015-2016
	Бюджетные инвестиции
	441,4
	-
	-
	-
	-
	-
	441,4
	Средства из бюджета поселения
	Увеличение протяженности отремонтированных автодорог в границах населенных пунктов сельского поселения Черновка

	
	ИТОГО
	
	
	
	2802,0
	2314,1
	1870,1
	1870,1
	1870,1
	1870,1
	12596,5
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы сельского поселения Черновка

от 27.01.2016                   № 9
Об утверждении Административного  регламента  сельского поселения Черновка муниципального  района  Кинель-Черкасский Самарской области  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения  на осуществление земляных работ».
            В  соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации сельского поселения Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области от 14.05.2012 №20а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций), осуществляемых администрацией сельского поселения Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области»,  абзацем  3 ч.2 ст.34, п. 5 ст.15 ФЗ №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 г.  №403  «Об исчерпывающем  перечне процедур в сфере жилищного строительства», п.3 ст.7, п.2 ст.40, п.2 ст.41 Устава муниципального района Кинель - Черкасский Самарской области,  Устава сельского поселения Черновка,  ПОСТАНОВЛЯЮ:                                                              1. Утвердить прилагаемый  Административный  регламент  сельского поселения Черновка  по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление разрешения  на осуществление земляных работ».                       2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.                                                                                                                            3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Черновские вести» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Черновка муниципального района Кинель-Черкасский Самарской области.       4. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования.                                                                                                            Глава сельского поселения  Черновка, В.Е. Золотарёв    
                                                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                        к постановлению Администрации

сельского поселения Черновка 

                                                  от 27.01.2016г. №9
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения  на осуществление земляных работ»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента.

      Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.

       Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) и (или) их уполномоченным представителям, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
 1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу.

        Муниципальную услугу предоставляет – Администрация   сельского поселения  Черновка Кинель-Черкасского района Самарской области .

1.4.  Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:
в администрации сельского поселения Черновка;

в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет):

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) – www.gosuslugi.ru;

в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) – www.pgu.samregion.ru;

на официальном сайте Администрации Кинель-Черкасского района Самарской области и (или) управления делами с.п. Черновка в сети Интернет: www.kinel-cherkassy.ru, www.chernovka.kinel-cherkassy.ru
 на информационных стендах, расположенных непосредственно в местах  предоставления муниципальной услуги в помещениях Управления.

     График приёма Управления:  пн., вт., ср., пт.- с 8.00-16.00 час., четверг –неприёмный день.

- телефон/факс: 8 (84660) 26643

- электронный адрес: adm.s.p.chernowka@yandex.ru.

1.5. Порядок получения  информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

           Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в администрации.

          Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, по номерам телефонов для справок, в средствах массовой информации, на информационных стендах администрации, по электронной почте, почтовой связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информирования;

-наглядность форм предоставляемой информации;
-удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.

         Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

2.2. Поставщик муниципальной услуги.

   Муниципальная услуга предоставляется  администрацией.

2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

     - предоставление разрешений на осуществление земляных работ;

     - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления  муниципальной услуги  не превышает 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативно-правовых документов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации;

-Градостроительным Кодексом Российской  Федерации;

-Федеральным законом от 29.12.2004  года №  191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом  сельского поселения Черновка;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

      Для  предоставления муниципальной услуги заявитель направляет или представляет в администрацию следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (возвращается заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме, во время подачи заявления и получения результатов рассмотрения заявления на руки);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

3) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению № 4 к  настоящему  административному регламенту или в свободной форме с  указанием сведений в соответствии с пунктом 2.6.1;

4) проектно-сметная документация, согласованная в установленном порядке;

5) копия договора на вскрытие дорожного полотна (грунта)   для проведения аварийных или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;

6) копия договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего благоустройства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ;

7) копия плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных коммуникаций, с указанием границ земляных работ;

8) схема организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ;

9) план обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т.д.)

10) предполагаемый график проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в течение суток и рабочей недели);

2.6.1. В заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения:

а) сведения о заявителе, в том числе:

фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица на бланке организации; почтовый адрес, по которому должны быть отправлены ответы или уведомление о переадресации заявления;

б)  изложение существа вопроса (сведения, необходимые для исполнения заявления);

в) все необходимые сведения об объекте земляных работ и сроке их производства в соответствии с проектом и строительными нормами и правилами.

2.6.2. администрация  при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с  предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и  органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для  получения государственных и муниципальных услуг и связанных с  обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        В случае если представленные  документы не соответствуют следующим требованиям, установленным законодательством Российской Федерации:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц должны быть написаны без сокращения, с указанием их места нахождения, фамилии, имени, отчества физических лиц, адреса из места жительства;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

-документы недопустимо исполнять карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в  случаях:

1) при наличии одного из оснований для остановления обращения без ответа, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2) не представление полного комплекта документов, необходимых для получения разрешения, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

3) не устранение выявленных замечаний по ранее выданным разрешениям (до устранения соответствующих замечаний);

4) наличие вступившего в законную силу  определения, постановления, решения суда, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги заявителю невозможно;

5) обращения неуполномоченного лица, в случае если  за предоставлением услуги обратился  не заявитель, а представитель заявителя;

6) обнаружение в представленных документах технических ошибок, наличие которых препятствует предоставлению муниципальной услуги.

        Отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляет заявителю  в письменной  форме  в срок, указанный в пункте 2.4.2. настоящего   административного регламента.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

         Предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

            Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 45 минут при наличии сидячих мест для ожидающих лиц и 25 минут при отсутствии сидячих мест для ожидающих лиц. Максимальное время приема у должностного лица по вопросам оказания муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

           Граждане, пользующиеся льготами в соответствии  с федеральным законодательством РФ, принимаются в приемное время вне очереди.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

     Регистрация запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день приема запроса, за исключением случая подачи запроса не позднее, чем за один час до окончания времени администрации. В таком случае регистрация запроса заявителя осуществляется на следующий рабочий  день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

         Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и их регистрация осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

         Каждое рабочее место муниципального служащего, ведущего прием получателя муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером, печатающим, а также сканирующим устройством (по возможности).

          Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы  (Сан Пин 2.2.2/2.4.1340-03). Кабинеты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должны быть снабжены соответствующими табличками с указанием фамилий, имен, отчеств. Рабочие места должностных лиц, представляющих муниципальную услугу,  должны быть оборудованы компьютерами (1 компьютер на каждое должностное лицо),  и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления на рабочем месте в соответствии с графиками работы.

          В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги оборудуются  места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, санитарно-техническое помещение (санузел).

         Количество мест для ожидания приема получателей муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в  здании, но не менее 3.

        Помещение оборудуется системой кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения.

        В помещении оборудуется стенд с информацией о порядке предоставления муниципальной услуги.

         Информация об услугах должна быть понятна получателям муниципальной услуги, исключать неоднозначные формулировки, обновляться по мере изменений. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

      Доступность  и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

1) информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) наличие удобного для заявителей графика работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

4) удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной  услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на рушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  (действий), требования к порядку их выполнения.

3.1. Представление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) предоставление информации о муниципальной услуге;

2) прием и регистрация заявлений;

3) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

4) подготовка разрешения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5)предоставление разрешения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

          Последовательность административных процедур представлена в блок - схеме (приложение  №1)

3.2 Предоставление информации о муниципальной услуге.

3.2.1 Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителю о муниципальной услуге является обращение заявителя, на бланке  установленной  формы ( приложение №  2 )  настоящего административного регламента. 

3.2.2. При информировании при личном обращении специалист администрации  подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

3.2.3. В случае отсутствия возможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос специалист Управления предлагает посетителю обратиться в конкретный день в определенное время. К назначенному сроку специалист администрации готовит ответ по вышеуказанным вопросам, в случае необходимости - с привлечением других специалистов.

3.2.4. Если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию администрации, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

3.2.5  Телефонная консультация.

        При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующимся их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начитаться  с информации о наименование органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

3.2.6. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

3.2.7. В случае отсутствия возможности у специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.3.  Прием, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента либо отказ в принятии заявления по основаниям, установленным пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

3.3.1.  Прием, регистрация заявления, первичная проверка документов,  прилагаемых к заявлению, и направление зарегистрированного заявления на рассмотрение руководителю администрации (далее - руководитель) производится специалистом администрации в течение одного рабочего дня.

3.3.2.  Рассмотрение руководителем о выдаче разрешения на проведение земляных работ и принятие решения о выдаче разрешения либо отказе в его выдаче.

3.3.3.  Специалист администрации осуществляет оформление в письменной форме разрешения на производство земляных работ на бланке установленной формы либо в случае отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ решения об отказе в выдаче разрешения и направляет подготовленные документы на подпись руководителя в течение одного рабочего дня.

3.3.4.  После подписания  руководителем  разрешения  либо решения об отказе в  его выдаче документ в течение одного рабочего дня направляется специалисту администрации.

3.3.5.  Специалист администрации осуществляет регистрацию разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче в журналах учета и осуществляет выдачу разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче заявителю под подпись в течение одного рабочего дня.

3.4.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и приложенным к нему необходимыми документами, согласно  приложения  № 2  в администрацию.

3.4.1. Специалист администрации принимает и регистрирует в установленном порядке заявление о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяясь в правильности составления заявления и наличии всех, необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.4.2.  После регистрации заявления специалист администрации передает заявление и приложенные к нему документы для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Рассмотрение документов, представленных заявителем.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом администрации заявления на получение разрешения на производство земляных работ и приложенных к нему документов.

3.5.2. Руководитель  рассматривает вопрос о  предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Проведение проверок предоставленных заявителем сведений и подготовка разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является необходимость уточнения сведений об организации-заявителе и (или) сведений, представленных в проектной документации. 

3.6.2. Проверка и уточнение сведений, представленных заявителем, осуществляется путем направления запроса о предоставлении необходимых сведений в орган, осуществляющий регистрацию юридических лиц, или орган, осуществляющий выдачу заключения о соответствии проектной документации действующим нормативным требованиям.

3.6.3. Для направления запроса о предоставлении необходимых сведений руководитель оформляет его письменно с обязательным указанием в нем:

- наименования организации, в которую направляется запрос;

-наименование органа, осуществляющего запрос;

-цели запроса;

-данных о заявителе, в отношении которого делается запрос;

-перечня запрашиваемых сведений;

-даты запроса;

-срока, в течение которого необходимо предоставить запрашиваемые сведения;

-должностного лица, осуществляющего запрос.

3.6.4.  При отсутствии необходимости в уточнении сведений, представленных заявителем, или подтверждении сведений, запрашиваемых у компетентного органа, и при наличии оснований для выдачи разрешения на  осуществление земляных работ руководитель принимает решение о выдаче разрешения на осуществление земляных работ , согласно  приложения № 3

3.6.5. При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на  осуществление земляных работ, предусмотренных в пункте 2.7. настоящего Регламента, руководитель  принимает мотивированное решение об отказе в его выдаче, согласно  приложение № 4

3.6.7. Принятое решение руководитель оформляет в виде разрешения на проведение земляных работ, либо мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ в двух экземплярах

3.7. Результат предоставления муниципальной услуги.

3.7.1. Разрешение на проведение земляных работ должно быть оформлено на бланке установленной формы за подписью руководителя и, иметь печать Управления.

3.7.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ должно быть подписано руководителем и в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа.

3.7.3. Специалист администрации осуществляет регистрацию разрешения на проведение земляных работ в журнале учета выдачи разрешений на проведение земляных работ.

3.7.4. Специалист  администрации производит выдачу одного экземпляра разрешения на проведение земляных работ либо решения об отказе в выдаче разрешения заявителю или его представителю, уполномоченному на получение разрешения, под подпись в журнале учета выдачи разрешений на проведение земляных работ. Второй экземпляр разрешения, вместе с комплектом представленных заявителем документов или решения об отказе в выдаче разрешения хранится в администрации.

3.7.5. Подготовленные документы вручаются специалистом администрации заявителю или его представителю, уполномоченному на получение разрешения, по мере их подготовки.  

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий  контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и оформлением решений должностными лицами осуществляется руководителем.

           Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок  соблюдения и исполнения  должностными лицами положений нормативных правовых актов Российской Федерации, настоящего Регламента.

4.2. Порядок, периодичность, основания и сроки осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

       Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявления и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц или специалистов администрации.

       Проверки могут быть  текущими, плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается руководителем. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 

      Проверки также могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц.

    Проверки полноты и  качества предоставления муниципальной услуги  осуществляются на основании распоряжений руководителя.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за  решения  и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

          По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          Должностные лица администрации, предоставляющие муниципальную услугу, обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

        Должностное лицо ответственное за делопроизводство, несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию заявлений. 

4.4. Требования к осуществлению и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

       В администрации осуществляется контроль за соблюдением порядка исполнения запросов граждан, организаций, проводится анализ содержания поступивших запросов, информация предоставляется руководителю, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей

       Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий                               (бездействия) администрация, предоставляющего муниципальную услугу, а также ее должностных лиц.

        Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное                                      (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых                                       (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 5.1. Заявитель  вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц в  ходе предоставления муниципальной услуги и решения, принятого по результатам рассмотрения его обращения (заявления), в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу и (или) в судебном порядке.

         Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) Ф.И.О. или наименование заявителя, юридический адрес и адрес места нахождения, контактный телефон;

2) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

3)  сущность обжалуемого решения, действия (бездействия);

4)  дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые получатель муниципальной услуги считает необходимым сообщить:

5) иные действия, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.2. Сведения о предмете досудебного (внесудебного) обжалования.

       Жалоба  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

     Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и  муниципальных услуг либо регионального портала государственных и  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

   Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является  регистрация поступления жалобы в администрацию в письменной форме, в форме электронного сообщения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому  должен быть отправлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица, администрации; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), администрации, должностного лица  администрации могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

       Администрация, их должностные лица обязаны обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

            5.5. Сведения о должностных лицах, котором может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.

       Заявители могут обжаловать решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц администрации:

      Специалистов администрации – Главе администрации;

      Глава администрации -  Главе Кинель-Черкасского района.
 5.6. Срок рассмотрения жалобы

          Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению специалистом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Сведения о решениях, принимаемых по результатам рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается  одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, а также в иных формах;

2) отказывается  в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.5. регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

          В случае признания решения и (или) действия (бездействия) должностных лиц  администрации не соответствующим законодательству Российской Федерации полностью или частично, принимается решение о рассмотрении вопроса о привлечении должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
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Главе

 сельского поселения  Черновка 

Администрации Кинель-Черкасского района

 Самарской области
___________________________

от_________________________

 (фамилия, имя, отчество гражданина 

 наименование юридического лица)

зарегистрированного(ой) по 

адресу: ____________________

телефон:____________________
Заявление

                      о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

           Прошу предоставить разрешение на осуществление земляных работ для
_________________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земляных работ в соответствии
__________________________________________________________________________   с проектной документацией, краткие проектные характеристики)
по адресу: ___________________________________________________________________

(полный адрес производства земляных работ с возможным указанием привязки к объектам недвижимости,
_________________________________________________________________________

временным сооружениям и (или) объектам благоустройства)

со сроком производства работ с "____" ___________ 20__ г

по "____" _____________ 20__ г.

Прилагаемые документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

________________ ___________________ ________________

подпись                                        расшифровка подписи                    дата 

Заявление и приложенные документы получены "___" _______________ 20____

_____________________________________________________ ____________

( ф.и.о. специалиста администрации, получившего заявление)                                              подпись

Подготовленное разрешение на производство работ либо решение об отказе

в его выдаче Вам необходимо получить "__" __________ 20____ с ____ до _____

                                                                                                                                                Приложение 3
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Кому ______________________________________

                                                                                                        наименование застройщика

_______________________________________
                                                                                         фамилия, имя, отчество - для граждан,
              __________________________________________

                                                                                           полное наименование организации – для юридических лиц, его  почтовый индекс и адрес

Разрешение на осуществление земляных работ

на территории   сельского поселения Черновка

от ________________ №____________

         Глава сельского поселения  Черновка Администрации Кинель-Черкасского района Самарской области, руководствуясь  ___________ разрешает осуществление земляных работ_________________________________________________________________
            наименование вида работ, для производства которых необходимо

______________________________________________________________________                       проведение земляных работ в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики

по адресу: _____________________________________________________________
           полный адрес места производства земляных работ с возможным указанием привязки к объектам
______________________________________________________________________
                   недвижимости, временным сооружениям и (или) объектам благоустройства

Срок действия настоящего разрешения:

с "____" ______________ 20__ г. до "_____" _____________ 20__ г.

Глава сельского поселения

_____________ ____________________

М.П. (подпись) (Ф.И.О.)

Действие настоящего разрешения продлено до "___" _________ 20___ г.

Глава поселения

_____________ ____________________

М.П. (подпись)                             (Ф.И.О.)
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«Предоставление разрешения 

на  осуществление земляных работ»
Кому ________________________________

                                                                                 наименование застройщика фамилия, имя, отчество-
_____________________________________

                                                                               для граждан, полное наименование организации– для
_____________________________________

                                                                                          юридических лиц, его почтовый индекс и адрес
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении разрешения на осуществление  земляных работ

          Вы обратились с заявлением о выдаче разрешения на производство земляных работ для _______________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых необходимо проведение земляных работ в соответствии с 
________________________________________________________________________________________________

проектной документацией, краткие проектные характеристики)
по адресу: _____________________________________________________________

(полный адрес производства земляных работ с возможным указанием привязки к объектам недвижимости,
______________________________________________________________________

временным сооружениям и (или) объектам благоустройства)

Заявление принято "____" ___________ 20___ г., зарегистрировано N__________

По результатам рассмотрения заявления принято решение:

отказать в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ для

______________________________________________________________________

(наименование вида работ, для производства которых необходимо

______________________________________________________________________
проведение земляных работ в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики)
по адресу: _____________________________________________________________

(полный адрес производства земляных работ)

в соответствии с ________________________________________________________

(указать причину отказа в соответствии с действующим

______________________________________________________________________

законодательством)
Глава поселения

_____________ ____________________

М.П. (подпись                                   Ф.И.О.)
ПАМЯТКА
для населения по соблюдению правил 
пожарной безопасности и действиям в случае возникновения пожара
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        1.Умейте правильно оценить опасность возникновения пожара в своем доме или квартире. Убедитесь в исправности отопительных печей, электропроводки и электроприборов. Продумайте заранее свои действия при возникновении пожара и пути эвакуации.

        2.Выбор средства борьбы с огнем. Вы располагаете многими средствами, позволяющими потушить огонь в самом начале: одеяла, грубая ткань, мешковина, вода в емкостях, земля.

        3.Чистота и порядок. Дом, в котором царят чистота, и порядок более защищен от пожара. Слой пыли, пленки жира, старые вещи, загромождающие вашу квартиру, способствуют быстрому распространению огня.

       4.Храните химические вещества в прохладном и проветриваемом помещении, не допускайте нагревания аэрозольных баллончиков выше 40 градусов, не распыляйте их содержимое вблизи открытого огня, не разбирайте их и не давайте детям, не бросайте в огонь. Пустой баллончик способен взрываться, так же как и полный. Всегда знакомитесь с инструкцией по использованию, расположенной на всех средствах с наличием химических веществ.

      5.Освободите ваши чердаки и гаражи от ненужных вещей.

      6.Очистите территорию.

      7.Электропроводка и электроприборы должны быть исправны и соответствовать условиям эксплуатации. Электропроводка должна выполняться только квалифицированными мастерами. Электропроводка с поврежденной или ветхой изоляцией заменяется. Не устанавливайте вместо заводского плавкого предохранителя (пробки) самодельные устройства, это неизбежно нарушит контроль за исправностью электропроводки. Не перегружайте электросеть, включая одновременно слишком много электроприборов или несколько мощных электроприборов в одну розетку. Не располагайте электрообогреватели вблизи легковоспламеняющихся предметов (штор, покрывал и т.п) и мебели. Не оставляйте электрообогреватели без присмотра или под присмотром детей, не допускайте их перегрева. В помещениях для скота используйте светильники с защитными колпаками, так как лампочки могут взрываться с разбросом раскаленных частиц и попаданием их на сено, солому и т.п. 

     8.Эксплуатируйте телевизор в соответствии с инструкцией. При его установке обеспечьте хорошую вентиляцию задней панели, вдали от источников тепла. Внимание! Потрескивание и появление синеватого дыма свидетельствует, что разрыв электронно-лучевой трубки неизбежен. Немедленно отключите телевизор от сети.

    9.Опасность на кухне. Кухня в доме – объект повышенной пожарной опасности из-за наличия печей, газовых или электрических плит, других электроприборов. 
Газовые баллоны и установки. Вы несете ответственность за исправность газового оборудования внутри квартиры. Убедитесь, что гибкий шланг плотно надет на кран и затянут хомут. Максимальный срок службы шланга – 4 года. Утечку газа можно обнаружить с помощью мыльной воды, нанеся её на стыки – при утечке образуются пузырьки или по запаху вблизи места утечки. При обнаружении утечки газа запрещается: пользоваться открытым огнем (спички, свеча), включать или выключать электроприборы в помещении – это может вызвать появление искры в месте контактов и, как следствие, взрыв газа. Откройте все окна и двери для проветривания. По возможности закройте вентиль баллона, если причиной утечки является не он. Сообщите в службу газа. Если загорелся газ в месте утечки – не задувайте пламя, уберите рядом находящиеся сгораемые предметы и вещи, попытайтесь закрыть вентиль (кран) обернув руки мокрой тряпкой. Помните - пока горит газ, нет опасности взрыва. Немедленно вызовите пожарную охрану. 
Отопительные печи. Кладку печей должен производить специалист, соблюдая при этом предусмотренные размеры отступок и разделок, что предотвратит загорание деревянных строительных конструкций. Ежегодно осматривайте печи и дымовые трубы с целью выявления трещин в кладке, делайте при необходимости ремонт и обязательную побелку трубы в чердачном помещении, что позволит своевременно обнаружить трещины и выход из них дыма. Очищайте дымоходы, иначе возможно возгорание с выбросом скопившейся в них сажи. Не перекаливайте печи, лучше теплее оденьтесь. Запрещается производить растопку легковоспламеняющимися и горючими жидкостями (бензин, дизтопливо и т.п.). Не развешивайте бельё над плитой и вблизи её. Не оставляйте без присмотра или под контролем детей топящиеся печи. Следите за наличием и исправностью предтопочного листа из жести. Не оставляйте приготовляемую пищу на огне без присмотра. При загорании масла или жира не выливайте его в ведро с водой или раковину и не тушите его водой, это вызовет распространение огня по всей кухне. Накройте посуду с горящим маслом (жиром) крышкой или мокрой тряпкой, уберите её с нагревательного прибора (плиты) и оставьте накрытой до полного охлаждения. 

    10.Курильщик в пьяном виде – это поджигатель. Не курите в постели. Затушите сигарету, перед тем как зайти в помещение для скота, дровяник, сеновал. В квартире имейте пепельницу из несгораемого материала.

    11.Пиротехника. Это искусство, доступное далеко не каждому. Не устраивайте любительских фейерверков. Некачественная пиротехника может привести к травмированию, а то и гибели при её применении. Наличие и разброс горящих частиц на большое расстояние от пиротехнических устройств, при попадании на горючие материалы – это пожар.

    12.Дети. Оберегайте детей от пожара, знакомьте их с этой опасностью, контролируйте поведение и поступки. 

ПОМНИТЕ! Дети во всем подражают взрослым.

    13.Если произошел пожар. Не забывайте, что в закрытом помещении первый враг для вас не огонь, а дым, который слепит и душит. Что нужно делать:

- сохранять хладнокровие;

- вызвать или послать вызвать пожарную охрану по телефону 01;

- бороться с пожаром в самом его начале, пытаясь потушить не огонь, а то, что горит, используя подручные средства;

- если загорание собственными силами не удается ликвидировать, необходимо покинуть помещение, закрыть за собой открытые окна и двери, чтобы предотвратить приток свежего воздуха, способствующего усилению горения и распространения огня;

- проходить задымленное помещение нужно в зоне наименьшей концентрации дыма, чаще всего ближе к полу, при этом закрыть рот и нос мокрым полотенцем или платком;

- при эвакуации через оконный проем одноэтажного здания следует последовательно разбить стекло любым предметом (стул, табурет, цветочный горшок и т.п.), затем вынуть оставшиеся осколки стекла из рамы, обернув руки тканью, бросить наружу одеяло, коврик и т.п., чтобы не повредиться стеклом при эвакуации, и покинуть помещение;

- обязательно встретьте прибывших пожарных и информируйте их обо всех обстоятельствах возникновения пожара и места его возникновения, принятых вами мерах и т.д.;

- не пытайтесь проникать повторно в горящее здание (помещение), чаще всего это заканчивается трагически;

ПОМНИТЕ! 
При пожаре ищите детей в самых укромных местах, где они могут спрятаться – под кроватью, в шкафу, за шторой и т.д.

- если на человеке загорелась одежда нельзя бежать – горение только усиливается, нужно незамедлительно упасть и кататься по полу (земле), либо набросить на себя кусок плотной ткани, если есть рядом вода – использовать её. Однако если горит не сама одежда, а пролитый на неё бензин – воду не применять.

    14.Первичные (подручные) средства для тушения и способы тушения различных веществ и материалов.
Как правило, пожар начинается с незначительного очага горения. Тушение его в этот период не представляет большой трудности, если вы будете обладать необходимыми знаниями.
Вода является универсальным средством для тушения пожара, ею тушатся изделия из дерева, ткань, бумага и т.п. Запрещается тушить водой электропроводку и электроприборы под напряжением во избежание удара электротоком, бензин и другие легковоспламеняющиеся жидкости. Небольшие горящие предметы надо немедленно накрыть плотными материалами до полного прекращения горения. Воду на тушение следует подавать из небольшой емкости типа ведра в очаг горения, избегая попадания испарений на лицо и другие части тела.
Земля (песок) применяются как для тушения материалов из дерева, так и легковоспламеняющихся жидкостей (бензина и т.п.).
Тушение электропроводки и электроприборов водой, возможно, только после их обесточивания. Если загорелся телевизор, в первую очередь необходимо отключить его от сети, затем набросить плотное одеяло или ткань, а когда горение прекратиться – проветрить комнату. Обязательно нужно удалить всех из помещения, поскольку продукты горения пластмасс и полимеров очень токсичны.
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